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Introduccion

En el Ecuador se institucionaliza Ila
Economia Popular y Solidaria (EPS)
oficialmente desde el ano 2008. Sin
embargo, dicho proceso suscitd un
desafio fundamental: la necesidad de
contar con un sistema de informacion
centralizado, homologado y sin
dispersiones.

Es asi que a partir de 2018, el Instituto
Nacional de Economia Popular y Solidaria
(IEPS), por delegacion del Ministerio de
Inclusion Econdmica y Social (MIES),
implementa el Registro Publico de
Organizaciones de la Economia Popular y
Solidaria (RUEPS). Después de la Ley
Organica de la Economia Popular vy
Solidaria (LOEPS), el RUEPS es el
instrumento de politica publica mas
importante, puesto que permite identificar
y caracterizar a las organizaciones de la
EPS.

Todo ello, con el propodsito de garantizar la
obtencion de beneficios estatales para el
fomento, fortalecimiento y promocion de
este sector econdmico, constituyéndose
de esta manera, en la puerta de acceso a
las medidas de accion afirmativa
contempladas en la Ley.

Objetivo

Disponer de una guia que permita a las
organizaciones de la EPS utilizar
adecuadamente la plataforma tecnoldgica
institucional, asi como el uso de todas las
funcionalidades que posee el RUEPS, con
el propdsito de gestionar su inscripcion,
acreditacion y certificacion en el sistema.
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<Qué es el RUEPS?

El registro es una herramienta que permite identificar y caracterizar la
gestion productiva de las organizaciones de la EPS, en relacion con el
cumplimiento de los principios que determinan este sector
econdmico.

El RUEPS esta disponible para las organizaciones de los sectores
asociativos, cooperativistas y comunitarios de la EPS de todo el pais.

Su aplicacion permitira la integracion de estos emprendimientos
sociales a través de registros, redes y catalogos de productos.

<Quiénes intervienen en el proceso?

Para realizar la inscripcion de una organizacion de la EPS (OEPS) en el
Sistema de Registro Publico, la misma debe estar previamente
registrada ante la Superintendencia de Economia Popular y Solidaria
(SEPS). EI representante legal sera el unico integrante de la
organizacion que podra realizar la inscripcion. Para ello, debera contar
con los siguientes documentos: Nombramiento de representante legal
y Personeria juridica (ambos emitidos por la SEPS).

El proceso de registro consta de tres secciones: Inscripcion, Llenado
de encuesta y Obtencion del certificado. Todas las comunicaciones,
indicaciones, claves y pasos a seguir se remitiran a través de correos
electronicos a la direccion proporcionada por el representante legal
de la organizacion en el formulario de inscripcion.
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Ingreso al sistema

El proceso de registro en el RUEPS se lo realiza ingresando a la pagina
web del Instituto Nacional de Economia Popular y Solidaria (IEPS), a
través del siguiente link:

https://www.economiasolidaria.gob.ec/

Al acceder al enlace se desplegara la siguiente pantalla:

Lol w i Bt by oo Pams el T

Coorlsmrres e b Pl ol B asscior st Bl L i B 100

En esta pantalla, se debe seleccionar la opcion RUEPS (marcada). Tras
realizar esta accion, se desplegara la siguiente ventana:

Eooncrnls Solidaris * Fuegs » Regstro Unico de Actores ce la Economia Populsr y Soldurls

Registro Unico de Actores de la Economia Popular y Solidaria

REGISTRO UNICO DE ACTORES E@)

DE LA ECONOMIA POPULAR Y SOLIDARIA - RUEPS

! Mira el video tutorial

I _g Registrate aqui I

@ Contacta con nuestro equipo tecnico a nivel nacional
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Aqui se debera seleccionar la opcidén Registrate aqui. Tras ello, se

desplegara la siguiente ventana en la que seleccionaremos el menu
OEPS (senalado en la pantalla).

cQuienes Somes? ¢ Ol s ALEPSY

Médulo de inscripcion

Para ingresar al modulo de inscripcion damos clic en el menu OEPS.
Posterior a ello, se desplegara la siguiente pantalla:

RUC de la Organizacian

Datos de La Inscripcidn

Datos de Ubicacitn

e ar———ra

Aqui se debera ingresar el numero de RUC de la organizacion. Al llenar
la informacion se desplegaran varios campos como Razdn social,
Numero de resolucion, Fecha de resolucion, entre otros.

Los campos que se deberan completar son aquellos con fondo
celeste, como se refleja en la siguiente pantalla:
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Datos de Ubicacidn

EAM O R AT - Bl
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Para sefalar correctamente Ila ubicacion geografica de la
organizacion, se debera llenar cada uno de los campos en el siguiente
orden: provincia, canton, parroquia, calle principal y calle secundaria.
Proporcionada esta informacion, habra que dar clic en el botdn
Dibujar Ubicacion.

La e . B Macvigal
Bt ol i Ml
Lovns Mgl
s Extent ol sl
orwslal Pagasl o ,
£ b § b s . . e v

Para ingresar los datos de actividades y productos se los puede
seleccionar desde los listados anexos. Al dar clic en los botones lista
de actividades y productos, se descargara un archivo Excel con el
listado de actividades como se puede observar a continuacion:

T ——

B (e

O e
CTRICAL £ TCIAL O W
]
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Una vez identificados los datos (actividad o producto) se puede
proceder de la siguiente manera:

*Digitar una palabra de la actividad o producto que se encuentre
dentro del listado (archivo Excel) correspondiente, esto mostrara
todas las coincidencias que tengan la palabra ingresada, lo cual
ayudara en la busqueda y seleccion del item correcto o,

Copiar exactamente la actividad o producto desde el archivo
Excel al campo correspondiente (sin afadir espacios en blanco o
palabras extras).

Actividad de la Organizacidn (Principal y Secundaria)

LAMADD ¥ LIPRETA, SCLUIDA LA LASHETA §N BE0D, DE PSDOUICTT
LIENETA GENERAL [F ENACIOS

OTRAS ACTIVIDADS S D LIMPETA 0§ BDFC 05 § MNETALACIONSS
OTRAS ACTIVIDADS S D& LIMPRETA,

Dal y Secundaria)

Dscarges Lisa Productes

Para subir los archivos se debe tener en cuenta las siguientes
recomendaciones:

Los archivos deben estar guardados en formato PDF y
deberan ser nombrados de la siguiente manera

Archivo original Formato archivo Ejemplo
Documento.pdf NumerodeRUC_ficha.pdf 1720214585001_ficha
W NumerodeRUC_nombramiento.pdf 1720214585001_nombramiento

Una vez que los archivos hayan sido cargados con los nombres
correctos, el campo se pintara de color verde. Para finalizar revisamos
qgue la informacion ingresada sea la correcta y damos clic en Ingresar
Ficha de Inscripcion.

Nota importante: Todos los campos que presenten el simbolo*
(asterisco de color rojo), significa que son de llenado obligatorio.
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Médulo de acreditacion

Para acceder a este modulo se debe dar clic en la opcidn
ACREDITACION, como se puede observar en la siguiente pantalla.

COMSULTA PLUBLICA

Al dar clic en la opcidn ACREDITACION se desplegard la siguiente
ventana:

CALIFICACION ACREDITACION Y
REGISTRO DE LA O.E.P.S -R.U.E.P.S.

Usuario *

Contraseina *

Recordar contrasena

* Campos obligatorios

Ingresar

En esta ventana se deberd ingresar los datos de usuario y contrasena
(proporcionados via correo electronico), y que fueron colocados en el
proceso de inscripcion. Se recomienda realizar el cambio de
contrasefa, debido a que esta es generada de manera automatica por
el sistema y presentara dificultades para recordarla posteriormente.

Al ingresar al sistema con las credenciales otorgadas se visualizara la
siguiente pantalla:

I Registro O.E.P.S. I Cambiar la contraseina Salida

Se encontraran habilitadas las opciones de Registro O.E.P.S., Cambio
de contrasena y Salida. Se debera dar clic en Registro O.E.P.S, tras ello
se desplegara la siguiente ventana:
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FIRMLULARIO DE INGRESD DE INFORMACION DEFS
MECESTRO FIBLICO ¥ EVALUACEOH DE PRINCEMOS EPS

MECEPCKN  OAMACKN DF LADEPS CAMAC KON FEPRLBINTANTE LEGAL ERTAOG D8 LA EMCULETA WGALLD DNCULETA e
FECHA AFLLLEOOS TERMNOS T FLGHA  FPURIACKS heRE
ESTADO POWA nBTR. MG GRGRMIACKN =4 T gl CORAED ELECTADMCO Domcaost, MCRSCTEACSR | ENciiiTa P o e s GERTIIGAIG
.\.HIIH:; LT o
¥ I 200%RI 2WITHIENN ’mmm LMPIESA  paoaisse  SESELA B ADIFTADAE  FUIZEG a ek &

Para poder acceder a la encuesta, se
debera utilizar el botdn Ingreso Encuesta

Para el ingreso de informacion en este proceso, hay que aclarar que
los datos suministrados deberan ser veraces, concretos y completos.
Es decir, se debera responder todas las preguntas de las cuatro
secciones, empezando por la seccion |l, puesto que la seccion |
corresponde a la Inscripcion.

TS TR PR S Rl  guccabi i CAMACTENGACION | US0DE LAINPOSMACKN |  TERMINGS ¥ CONDACIO

20

L LA WESSUUE DA CHEL NUEN VIVIR Y 021 DEN CONUN

=uc
21 Pesa 1001

1, Son priscipion § valoest gu s racicEs B0 Sa YRRt {Salscciin
raitipls - haks § opcignes|

11, Trasajst pars feramariad mgraese.
T AFUDISE ICITWIN P07 FREEURS. COTURES
3. Farnariin I8 compsinncia s SOk de i Srpanitecte i 608 ot

A Ichviduanemo.

. COMETATED

4. Trasageroncia.

T, vouiad & i

A Fasiras rerdcion da conian
i Compars esprsncas.

& Pramicnn Limplr fars boms e svaguesies 38 i pegue 1
Limgpinr

. Sabaiont Bl 306 {71 i S Sgaierey sCOviEEeS & L8 ot deiiiel mis
BT et AR R

¥
T Bcmsmas | scnmmicas

La informacidon marcada con asterisco rojo (%)
obligatorio. El sistema indicara todos los campos
deberan ser llenados para continuar.

I. LA BOSQUEDA DEL BUEN VIVIR Y DEL BIEN COMUN

RUC
2191761667001

tiene caracter
requeridos que

*1. Son principios y valores que se practican en su organizacion (Seleccion
miltiple - hasta 3 opciones)

[ 1. Trabajar para incrementar ingresos.
()2, Agruparse tinicamente por intereses comunes.

["] 3. Fomentar la competencia entre socios de la organizacion y con otras
organizaciones,

L] 4. Individualismo.

[[] 5. Gompromiso

[ &, Transparencia,

(217, Voluntad e inicitaiva.

[ 8. Realizar rendicién de cuentas.
L9, Compartir experiencias.
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Seccion i

Evaluacion de Principios

En esta seccion se debera ingresar los datos referentes a los principios
de la Economia Popular y Solidaria (EPS), como Busgueda del buen
vivir, Prelacion del trabajo sobre el capital, Comercio justo, Respeto a
la identidad cultural, Autogestion, Solidaridad, entre otros.

SECCION Il - EVALUACION DE PRINCIPIOS 'SECCION Bi - CARACTERIZACION |

L LA BUSQUEDA DEL BUEN VIVIR ¥ DEL BIEN COMUON

[ u500 Lawroruacon | _rérmanos vconoicones | W)

RUC
1091745778001

“1. S3on principios y valores gue se practican en su organizacion (Seleccién
miitiple - hasta 3 opclones)

L1 1. Trabajar para incrémentar ingresos.
L1 2. Agruparse Onicamente por iNleresss comunes,

L1 3. Formentar la competencia enire socios de ks onganizackin y con obras
organizacionas

[ 4. Individualisme.

[ 5. compromiso

) 6. Transparencia.

L1 7. voluntad e inicitalva.

| 8. Reaiizar rendicidn de cuentas.
[l 8, Comparti experiencias.

La informacion ingresada en cada una de las secciones debera ser
actualizada/grabada mediante el botén GUARDAR que lo
encontraremos tanto en la parte superior como inferior de la pantalla.
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Seccion Il

Caracterizacion

En esta seccion se recopila informacion general de la organizacion,
como se puede observar en la siguiente pantalla:

SECCION I - EVALUACION DE PRINCIPIOS SECCION Il - CARACTERIZACION

O

Guardar
L CARACTERIZACION
RUE
1091745776001
70, L Cudl fue & principal motive para crear la organizacion? (Seleccions una
cpcign)

() 1. Mejorar ia calidad de vida de los socios

(232, voluntad de asociarse

(3. Proteger ks recursos comunales

() 4, Para taner accaso a los baneficios estatales

(5, Por tradkcion
T1. L Cudntas sedes o locales tiens la organizacién? (Seleccione una opcidn)
_'1, Una seda o local

(2, Més de una sede o local

_ 3. Minguna asde o local

T2, LCudl es ol mercade dénde la organizacidn comercializa sus productesipresta
sus serviclosT (Seleccione una opcldn)

(1, Local

(2 2. Provincial
() 3. Reglonal
(4. Macional
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Seccion IV
Uso de la informacion

En este punto se debe aceptar el uso que la institucion dara a la
informacion recopilada. Para ello, se desplegara un mensaje de
aceptacion. La informacion recopilada se utilizara con base en las
leyes y politicas vigentes sobre el uso vy privacidad de la informacion
emitidas por el érgano rector en este tema como es el Ministerio de
Telecomunicaciones y Seguridad de la Informacion (MINTEL).

POLITICA Y PRIVACIDAD EN EL USO DE LA INFORMACION
RUC 1081T457TRO0

La politica do privacidad so splica a los datos de las Organizaciones entregados por al
representante legal ¥ que se receptan en este formulade que forma parte ded Sistema de
Ragistro Pliblico para Organizaciones de | EPS y que Serdn incorporados, protegidos y
tratados por el Instituto dé Economia Popular y Solidaria para el ejercicio de las
faculadas qua han sido clorgadas a esla Instilucion; ademas, o5 datos relativos a la
Ideniificaciin del Representante Legal y otros a los que se accede mediante e Sistama
de Regietro Piblico para Organizadones de ka Economia Popular y Solidaria: datos de
autenticacidn, localizacidn geogrifica y fecha de acceso, entre oinos, Bl instituto Nacional
de la Economia Popular y Solidaria IEPS, wiiliza la iformacion de las Organizaciones
que requieren el Servicio de Registro POblico en sus diferentes etapas y la informacidn
personal de los Represantantes Legales exclusivamants para los siguientes fings:

* Para procesar soliciudes y entregar notificaciones.

* Para propordionar soporte u otros senvicios.

* Para proporcionar informacidn basada en sus necesidades y respondar las solicitudes.
* Uso de la informacidn con fines de invesBgacidn,

= El InsStulo Nacional de la Economia Popular y Solidaria IEPS, puede contactar a las
Crganizaciones | Represenianies Legales para confirma, actualzar o endregarie
Informacidn,

- Para informar a las Organizaciones | Represenlanie Legal acerca de eventos para el
sector de la EPS organizacos por el IEPS.

- Para considerar a las Ovganizaciones / Representanie Legal para un reconocimients o
distincién.

Aceplo la Poltica

11Manual de uso RUEPS



Seccion 'V
Términos y Condiciones

Para finalizar la encuesta, el sistema solicitara la aceptacion y
responsabilidad legal sobre |la veracidad de la informacion. La misma
podra ser validada por el IEPS en cualquier momento.

resmnos veonocones ()

RUC 1091745778001

“Yo QUILUMBA BEMALCAZAR MARIA LAURA representante legal de la ASOCIACION
AGRICOLA CHILCAPAMBA FLORES DE LOS HUASIPUNGUEROS DE LA
HACIENDA PIMAN “ASOCHILCA™ declaro que ioda | informackin ingresada en el
presante fermularo ea varidica,

“Autorizo a que el IEPS verifique la informacitn registrada en el presente formulario y de
hallar alguna alteracidn fraudulenta se proceda con las sanciones legales vigentes en la
nomativa ecuatonana,

100042023

Guardar

Una vez finalizado el proceso de acreditacion, es decir, completado el
llenado de la encuesta, la organizacion podra imprimir su certificado.

El sistema de manera automatica realizard la acreditacién/calificaciéon
de aplicacion de principios de la EPS en la organizacion. Las mismas
tendran a su disposicion la obtencion del certificado otorgado por el
IEPS. Para ello, se enviara una notificacion mediante correo
electronico para su impresion.

La comunicacion automatica generada por el Sistema de Registro
contendra un mensaje similar al siguiente:

Cdédigo de verificacion “Registro Publico y Cumplimiento de Principios EPS”

Usted v

SISTEMA DE CALIFICACION, ACREDITACION Y REGISTRO DE LA OEPS - RUEPS

Reciba un cordial saludo JIMENEZ JIMENEZ MARLENE ELIZABERTH, para continuar el proceso se
generard y enviara el codigo de verificacion que le permitird imprimir su certificado.

Estimado JIMENEZ JIMENEZ MARLENE ELIZABETH el cédigo de verificacidon para acceder a su
certificado “Registro Publico y Cumplimiento de Proncipios EPS” es VV37S@
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El cddigo marcado en la pantalla anterior debera ser utilizado para la
impresion del certificado. También se lo podra encontrar en el campo
CODIGO CERTIFICADO (junto al icono de Impresora), como se
visualiza en la siguiente pantalla:

FORMULARID DE INGRESD DE INFORMACION O.EPS
REGISTRO PUBLICO ¥ EVALUACKYH DE PRINCIPYIS EFS

PECIOPCON  IMPORIALION OF LA OEFE P LA G FEFREBENTANTE LEGAL EBLADO DE Lk ERCUESTS, WUIHE S0 EMCUES TS e
FEGHY APELLEGOE | TERMINGS ¥ FECHA FIMALLAL £ OG0
esmADo poma TECHA muc CROARZACKM cimuLa el CORACO CLECTROMCD Pkt oh AR | S gl T R BT T
ASOCIACE M OF SERICIOS D UER VELEF
1 ¥ 1 DFOVE  TRITEREI0NT  LaaeRERA SUCUMENGS LaPi TRNORISMO SN0 e o | Gl oo ACERTAQAS AR DN 3 G WakSi #;
ASOLMORTE MOPAZERRATE
ASOHARLCM AGRECCLA AL,
F] ¥ | mMOWE  EWETTR “E:m"? m‘nuﬁf MOITMIE]  BEMALCATAR o ook <o FEnCENTES uo ﬂ &
PACHEHDA PIVAN ASOCHE CA® BArmA LAl
AROCTACKIH E SERVE R DF AELE TORMAES
3 ¥ 1 IMOG IWITSSTON. UMPRIALAGOO TOWAL  JWOMFAEE Pt Bt p ACEFTADSS MOV = >
s ek FRTRCCAA EDLMA ‘
ASOCIACION OC PRODUCCION AL L ARSULE
L] ¥ 1 GROATGI] CEFTTIRSRDOR TERTL MO0 GURBNDEA & ORIOREIG ST (e el oo ACERTRDAS 2R 0WNHT k] ¥ERE *’
= AAARTREL bt ¢
) TE T
ASRCCzACHON DE SEmRACIOS DE CLAAID URNTERD
5 ¥ 1 ROADIE]  CERTETRA00R  LAWEDA WUERES DE ExTO  OSGENOSET oA sarutirves | T coe MCEPTADAS [ e ore ) | m B t
AR AR AT RIS

El Sistema de registro emitira un certificado similar al siguiente:

Instituto Nacional de Economia Popular y Solidaria
CERTIFICA
A

ASOCIACION DE SERVICIOS DE ALIMENTACION NUEVA VIDA
LOS RIOS ASOALIMNUEVAVID

Se encuentra inscrito en el Registro Publico del IEPS y ademads (SI) cumple con los principios
establecidos en la LeyOrgéanica de la Economia Popular y Solidaria .- LOEPS

RUC: 1291779588001

Registro Publico: RUEPS-0012452-1291779588001

Actividad Econdmica: SUMINISTROS DE COMIDAS POR ENCARGO

Provincia: LOS RIOS Cantén: BABAHOYO Parroquia: FEBRES CORDERO
(LAS JUNTAS)

Fecha de Acreditacion: 22-Noviembre-2022 Vigencia hasta: 22-Noviembre-2023

opAD

=

x mer e dmbdrdbai A
Iimen D¢ ._.- rias

Fecha de impresioén Certificado: 21-marzo-2023

vz o,
Gobierno | suussorasso
del Ecuador\

Nota importante: Tras un periodo determinado de uso del sistema, la
sesion llegara a caducar. Por ello, se recomienda (cada cierto tiempo),
grabar la informacion ingresada en cada modulo. En caso de caducar
la sesion, se debera volver a ingresar.

Si  requiere asesoria institucional o presenta dudas con la

ACREDITACION (encuesta), puede comunicarse con el equipo técnico
del IEPS, al siguiente numero de contacto: 099 126 9259
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El cédigo marcado en la pantalla anterior debera ser utilizado para la
impresion del certificado. También se lo podra encontrar en el campo
CODIGO CERTIFICADO (junto al icono de Impresora), como se
visualiza en la siguiente pantalla:

DIRECCION TECNICA ALMEIDA REINOSO
ZONAL 9 MIRYAM JUDITH 0991269259

El RUEPS esta disponible para todos los actores de la EPS. Asi que
registrate y sigamos haciendo de la EPS una alternativa sostenible,

fuerte y potente para nuestros emprendedores.

NUESTROS TRAMITES Y ASESORIA SON GRATUITOS
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Instituto Nacional de
Economia Popular y Solidaria

(e Republica
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