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Introduccion

En el Ecuador se institucionaliza Ila
Economia Popular y Solidaria (EPS)
oficialmente desde el ano 2008. Este
proceso suscitd un desafio fundamental: la
necesidad de contar con un sistema de
informacion centralizado, homologado y
sin dispersiones.

Es asi, que a partir de 2018 el Instituto
Nacional de Economia Popular y Solidaria
(IEPS), por delegacion del Ministerio de
Inclusion Econdmica y Social (MIES),
implementa el Registro Publico de
Organizaciones de la Economia Popular y
Solidaria (RUEPS). Después de la Ley
Organica de la Economia Popular vy
Solidaria (LOEPS), el RUEPS es el
instrumento de politica publica mas
importante, puesto que permite identificar
y caracterizar a las organizaciones de la
EPS.

Todo ello, con el propodsito de garantizar la
obtencion de beneficios estatales para el
fomento, fortalecimiento y promocion de
este sector econdmico, constituyéndose
en la puerta de acceso a las medidas de
accion afirmativa contempladas en esta

ley.

Objetivo

Disponer de una guia que permita a las
Unidades Econdmicas Populares de la EPS
utilizar adecuadamente Ila plataforma
tecnoldgica institucional, asi como el uso
de todas las funcionalidades que posee el
RUEPS, con el propdsito de gestionar su
inscripcion, acreditacion y certificacion en
el sistema.
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<Qué es el RUEPS?

El registro es una herramienta que permite identificar y caracterizar
la gestion productiva de los actores de la EPS, en relacion con el
cumplimiento de los principios que determinan este sector
econdmico.

El RUEPS esta disponible para las Unidades Econdmicas Populares
de la EPS de todo el pais.

Su aplicacion permitira la integracion de estos emprendimientos
sociales a través de registros, redes y catalogos de productos.

<Quiénes intervienen en el proceso?

Representante de una Unidad Econédmica Popular. Para realizar la
inscripcion de una Unidad Econdmica Popular (UEP) en el Sistema de
Registro Publico, el representante debe contar con un numero de RUC
gue debe estar previamente registrado ante el Servicio de Rentas
Internas (SRI) como persona natural. El representante sera el unico
integrante de la UEP que podra realizar la inscripcion. Para ello,
debera contar con los siguientes documentos: copia del RUC
registrado como persona natural en el SRl y copia de cédula de
identidad.

El proceso de registro consta de tres secciones: Inscripcion, Llenado
de encuesta y Obtencion del certificado. Todas las comunicaciones,
indicaciones, claves y pasos a seguir se remitiran a través de correos
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Ingreso al sistema

El proceso de registro en el RUEPS se lo realiza ingresando a la pagina
web del Instituto Nacional de Economia Popular y Solidaria (IEPS), a
través del siguiente link:

https://www.economiasolidaria.gob.ec/

Al acceder al enlace se desplegara la siguiente pantalla:

oy Hatsona! ge Economils Populss v Soiderl

Pl Aruad e SO as S
Tu Gobersc infomma
EPS Ml tirendia

FROYECTOS
DE INVERSION

Comaarna Cludsaies Peetal Trimies Chsfladanad Sirea Macknsl e Informandn (ST

Goblerma os by Repaniics del Fouatos

En esta pantalla se debe seleccionar la opcion RUEPS (marcada). Tras
realizar esta accion, se desplegara la siguiente ventana:

Feonamia Selidaris » Buspn > Begivtro Unico de Actores de la Economnin Popular y Solidaria

Registro Unico de Actores de la Economia Popular y Solidaria

REGISTRO UNICO DE ACTORES

DE LA ECONOMIA POPULAR Y SOLIDARIA - RUEPS

! Mira el video tutorial

.E' Registrate aqui

@' Contacta con nuestro equipo técnico a nivel nacional
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Aqui se deberd seleccionar la opcidén Registrate aqui. Esta nos llevara

a la ventana siguiente en la cual seleccionaremos el menu
INSCRIPCION -> UNIDADES como se encuentra senalado.

COMSLALTA  MANUAL s
INICIO 2 IMSCRIPCION ACREDITACHHN
PUBLICA DE WSO E

ORGAMIZACIONES

UNIDADES

5

Médulo de inscripcion

Para ingresar al modulo de inscripcion, en la pantalla principal damos
clic en el menu INSCRIPCIONES -> UNIDADES, accion que nos
desplegara la siguiente pantalla:

RUC de la Unidad Econdmica Popular

Datos de la Inscripcidn

CAMPO DBUGATINGD - Fuar

Datos de Ubicacidn

Aqui se debera ingresar el numero de RUC de la UEP. Al llenar la
informacion se desplegaran varios campos como razon social,
provincia, canton, parroquia, entre otros.

Los campos que se deberan completar son agquellos con fondo celeste
como se refleja en la siguiente pantalla:
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Datos de Ubicacidn

gy, EAHPD DELIGATORID - El wecton mucn coters
b & Pl L peti gl

Para senalar correctamente la ubicacion geografica de la UEP, se
debera llenar cada uno de los campos en el siguiente orden: provincia,
cantdén, parroquia, calle principal y calle secundaria. Una vez
suministrada esta informacion, se debe dar clic en el botén Dibujar
Ubicacion.

e s P s, Colle b s 10 415 9 o beon T

BT Ty T, 37 Mtk Tt 8 Sy Bl Tamm

Si se cuenta con informacion de redes sociales (Facebook, Twitter,
Instagram, etc.), se la debera ingresar de esta manera en el siguiente
apartado:

. Facebook: www.facebook.com/IEPSEcuador
@IEPSEcuador

o Twitter: @IEPS_Ec (nombre de la cuenta)

e Instagram:@IEPS_Ec (nombre de la cuenta)

e Otras: www.youtube.com/user/ieps32 (Se puede ingresar
direcciones a otra red social por ejemplo YouTube, TikTok,
entre otros).
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Redes Sociales

Se debera ingresar, también, la informacion de contacto de la UEP:

« Correo Electronico de la UEP: No es necesario que sea el
correo personal del representante. Este apartado se refiere a
una cuenta de correo que sea manejada por la UEP en general.

« Pagina Web de la UEP: La direcciéon web de la UEP, por
ejemplo, www.miuep.com

Contactos de la Unidad Econdmica Popular

pirdmicn e la LUER

CAMPO DELIGATORIO: ngeis U fones siedinse
iy wdilaliy

Para ingresar los datos de actividades y productos se los podra
seleccionar desde los listados anexos. Al dar clic en los botones lista
de actividades y productos, se descargara un archivo Excel como se
observa a continuacion:

A B 530 = Y LISTA_ACTIVIDADES (2)
insartar  Dibujar Dispagicidn da pdgina  Férmulas Datos Rawizsar  Vista Tabla
™, X Callbri (Cugr—. = 11 = A= A= ==] " Genersl - || 1 Fotmms condicions) » b s gl q
J = i = g A | & Dar farmate eemea meln = Elimaa
" T - * - - Eliesda
Pagar < M K 5 J— m—in CERE L 3 B 100 T #' Emilng do caidn ~ W | Farmata =
Al & fx  eiu_nombre

e T ]
1 | ACTIVIDADES AGRICOLAS A CAMBHD DE UINA RETRIBLICON O POR CONTRATO.

| CTIVITAIS CORSHMLIAS 1 AP & IHSTALACHNTS

& | AN O PR A 1 SEAIE I ACIMINISTRATIVERS (8 CH LI,

ACTIVIDADES CREATTVAS, ARTESTICAS ¥ D ENTRETENIMIENTD,

mmnwmumvmusmhﬂumm

ACTIVIDADIES DE AGENCIAS O EMPLEG TEMPORAL.

i
E
bt

o | ACEAAGIES 6 A RE A D RTINS

1 | KETIVIDADIES DE APCHO A L ENSERANER,

11 [ACTIVIDADIES DE APCIYD A LA SARADERIA.

17 [AETIVIDAGES DE ARG PARA LA EXTRACCION DE FETASUES Y A8 HATURAL.
11 | ACTRABAEIES € ASESCAARMIENTO TECHICO N ABCRIITRCTURA.

1 mmuuﬂmm&uummommmmtmmm
15 | ACTIVDAOLE DL ASDOIACHORLE LVFRLLAHIALLY ¥ DL LMPLLADORLS.

L7 mmummmnimhmlmm

18 | ACTIVIDADES OF ATEMCHM D LASALUD HUNAKA CIE MO SE REALIZAN EM HOSPITALES.

L] -1lmmuﬁumuﬁ-m-&nmmrmnmmmmmum AT LRALE, MALNTALES Y FONRCCMAARIRL
] mummmmmncmmmmmm

11 | ACTIVDADES DE BIBLICTECAS ¥ ARCHIVOS,

1

fiin
Wi
55

4 | AETIVINADIS D COMSLITON A (I G ST [

15 | ACTIVIDADES DE CONSLILTORIA D INFORMATICAY OE GESTICH DE INSTALMCIONES IHFGRMATICAS,
17 | ACTIVIDADES DE CONTABILIDAD, TENEDURLA DE LIBROS ¥ ALIDSTOAIAS, CONSLLTORIA FISCAL.

28 | AETTVIDADIES D€ DEFENEA,
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Una vez identificados los datos (actividad o producto), se puede
proceder de la siguiente manera:

* Digitar una palabra sobre la actividad o producto que se
encuentre dentro del listado (archivo Excel) correspondiente.
Esto mostrara todas las coincidencias que tengan la palabra

ingresada, lo cual ayudara en la busqueda y seleccion del item
correcto o;

» Copiar exactamente la actividad o producto desde el archivo
Excel al campo correspondiente (sin anadir espacios en
blanco o palabras extras).

Actividad de la Unidad Econdmica Popular (Principal y Secundaria)

Dezcargar Lista Actividades

Producto o Servicio de la Unidad Econdmica Popular (Principal y Secundaria)

eCual g ol products 0 saricio de La activicad principal ? Dascargar Lista Productos

flal product ?
CAMPD SECHINA gress una palabra clave de w productn o wervicio ¥ #3onja la que mas we asemes de Ls lisza desplegable

Para subir los archivos se debe tener en cuenta las siguientes
recomendaciones:

Los archivos deben estar guardados en formato PDF vy
nombrados de |la siguiente manera:

Archivo original Formato archivo Ejemplo
Documento.pdf NumeroCédula_cedula.pdf 1720214585 _cedula
w NumerodeRUC_ruc.pdf 1720214585001_ruc
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Una vez que los archivos hayan sido cargados con los nombres
correctos, el campo se pintara de color verde. Para finalizar revisamos
que la informacion ingresada sea la correcta y damos clic en Ingresar
Ficha de Inscripcion.

Archivos a Cargar en el Sistema

Crgiacle ©icis e lepmeirrtarts Logsl
Selecciona Seleccionar archivo
nmbrn el arckhen

sasiis 010142896_cedula.pdf Mermbs il mrctios 8 b 010142896001 ruc

i Bt ruidabres dled ey b sk e T000

Ingresar Ficha de inscripcion

Nota importante: Todos los campos que presenten el simbolo (*)
(asterisco de color rojo), significa que son de llenado obligatorio.
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Médulo de acreditacion

Para acceder a este modulo se debe dar clic en la opcidn
ACREDITACION->UNIDADES, como se puede observar en la siguiente

Nnantalla:
“ & & reglirepubiicospeiape.gobssficnd et e a+ O8

W RUERS MICKO  CONSULTAPUBLICA  MANUAL DOE USO  INSCRIPCION | ACREDCITACION

ORGANITACJONES

FICHA INSERIPCION

UNIDADES ECONOMICAS

Al dar clic en la opcién ACREDITACION se desplegard la siguiente
ventana:

CALIFICACION ACREDITACION Y
REGISTRO DE LA U.E.P

* Usuario

* Contrasena

Recordar contrasena

Ingresar

En esta ventana se deberd ingresar los datos de usuario y contrasena
(proporcionados via correo electronico), que fueron colocados en el
proceso de inscripcion. Se recomienda realizar el cambio de
contrasena, debido a que esta es generada de manera automatica por
el sistema y presentara dificultades para recordarla posteriormente.

Al ingresar al sistema con las credenciales otorgadas se visualizara el
menu que se muestra a continuacion. Para ingresar a la informacion de
la UEP dar clic en la opcion Registro U.E.P.

Registro U.E.P. Cambiar la contraseia Salida
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Tras ello se desplegara la siguiente ventana:

FORMULARIO DE INGRESO DE INFORMACION LLEP
REGISTRO PUBLICO ¥ EVALUACIIN DE PRINCIPIOS EPS

INSCRIPEION IMFORMACION DE LA UEP INFONMACION REPRESENTANTE LEGAL ESTADO DE LA ENCUESTS INGRESD  mpmiM
ESTADD 204 FECHAREGISTAD  RULC UER ceoa | PPELIMOST o mtmcg | JERMROSY ST PRALACKR UER COOR0 | ceRTIACADD
NOANIIRL CONDICICNES Tr:ms INCUTSTA =5 CLRTHICADD
JusrY SUENET
¥ 7 14040023 troTeey REMED ooy AMENED o weBieegone ACEFTADAS 14042030 = §143m0
WARLENE ULRLEHE o
ELIZAGETH ELEZASETH

Para poder acceder a la encuesta, se
debera utilizar el botdn Ingreso Encuesta

Para el ingreso de informacion en este proceso, hay que aclarar que
los datos suministrados deberan ser veraces, concretos y completos.
Es decir, se deberd responder todas las preguntas de las cuatro
secciones, empezando por la seccion |.

SECCION | - INFORMACION GENERAL

DATOS DE LA UNIDAD ECONONICA POPULAR

RUC
0401473316001

*1.- 0w tipo de UEP 57

* Talieres Arnesanales
*Z- La actividad productiva que desarrolla la UEP es:
() 1. Muewa (Tismpo de inicio de las acthidades manor a un afo)

".'-Z&mmmmmmmMmmymmmal
emprandmienta)

% 3 Actigua
Dotalie of ndmero de afios de antigledad:
-]

*3.- LGudl ws @l monto promedio da Ingresos meansual por integrants recibido en el
tiltirmo mea?

1. Menor a 100 délares
) 2 100 & 200 dolares
L) 3 201 a 300 dblares
(14, 301 & 400 détares
() & 401 & 500 dédares
() 6. 501 = 1000 délares
®: 7. Mas de 1000 dolares

La informacidon marcada con asterisco de color rojo (*) tendra caracter
obligatorio. El sistema indicara todos los campos requeridos que
deberan ser llenados para continuar.
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DATOS DE LA UNIDAD ECONONICA POPULAR

RUC
0401479316001

*1.- ¢ Qué tipo de UEP es?

* Talleres Artesanales
*2.- La actividad productiva que desarrolla la UEP es:
1. Nueva (Tiempo de inicio de las actividades menor a un afno)

(O 2. Se esta reactivando (Estuvo inactiva durante un tiempo y ahora desea reactivar al
emprendimiento)

@3, Antigua

Detalle el nimero de ainos de antiguedad:
9

*3.- ¢ Cual es el monto promedio de ingresos mensual por integrante recibido en el
ultimo mes?

) 1. Menor a 100 ddlares
(2. 100 a 200 délares
() 3. 201 a 300 dolares
O 4. 301 a 400 délares
© 5. 401 a 500 dolares
(6. 501 a 1000 délares
@® 7. Mas de 1000 délares
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Seccion |l
Evaluacion de Principios

En esta seccidn se debera ingresar los datos referentes a los principios
de la Economia Popular y Solidaria (EPS), como Busgqueda del buen
vivir y bien comun, Prelacion del trabajo sobre el capital, Comercio
justo, Respeto a la identidad cultural, Autogestion, Solidaridad, entre
otros.

Guardar
-/ PRINCIPIO 1: La busqueda del buen vivir y del bien comun

RUC
0401479316001

*1.- ¢ Los ingresos que genera la UEP le han permitido mejorar las condiciones de
vida a sus miembros?

® 1. i
2. No

*2.- En caso que su respuesta haya sido afirmativa, ; COmo calificaria la mejora en
las condiciones de vida de sus miembros?

© 1. Bajo
© 2. Medio
® 3. Alto
*3.- En qué invierte las ganancias: (respuesta multiple)

1. En mejorar el emprendimiento (compra de materia prima, de maquinaria,
ampliacion del negocio).

2. En la (s) familia (s).
O 3. En otra actividad econémica.

*4.- En el caso de invertir en la familia, ;cuales son los rubros mas importantes?
Elija hasta 3 opciones (respuesta multiple)

1. Arriendo

2. En servicios basicos

La informacion ingresada en cada una de las secciones debera ser
actualizada/grabada mediante el botén GUARDAR que lo
encontraremos tanto en la parte superior como inferior de la pantalla.
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Seccion il
Politicas y Privacidad en el Uso de la Informacion

En este punto se debe aceptar el uso que la institucion dara a la
informacion recopilada. Para ello, se desplegara un mensaje de
aceptacion. La informacion recopilada se utilizard con base en las
leyes y politicas vigentes sobre el uso y privacidad de la informacion.

POLITICA Y PRIVACIDAD EN EL USO DE LA INFORMACION
RUC

La politica de privacidad se aplica a los datos de las Unidades Econdmicas Populares
entregados por el Representante de la UEP y que se receptan en este formulario que
forma parte del Sistema de Registro Publico para Unidades Econdmicas Popularesde la
EPS y que seran incorporados, protegidos y tratados por el Instituto de Economia
Popular y Solidaria para el ejercicio de las facultades que han sido otorgadas a esta
Institucion; ademas, los datos relativos a la identificacion del Representante de la UEP y
otros a los que se accede mediante el Sistema de Registro Publico para Unidades
Econdmicas Populares de la Economia Popular y Solidaria: datos de autenticacion,
localizacion geogréfica y fecha de acceso, entre otros. El Instituto Nacional de la
Economia Popular y Solidaria |IEPS, utiliza la informacion de las Unidades Econdmicas
Populares que requieren el Servicio de Registro Publico en sus diferentes etapas y la
informacién personal de los Representantes Legales exclusivamente para los siguientes
fines:

* Para procesar solicitudes y entregar notificaciones.

* Para proporcionar soporte u otros servicios.

* Para proporcionar informacion basada en sus necesidades y responder las solicitudes.
* Uso de la informacion con fines de investigacion.

- El Instituto Nacional de la Economia Popular y Solidaria IEPS, puede contactar a las
Unidades Econdmicas Populares/ Representantes de las UEP para confirmar, actualizar
0 entregarle informacion.

- Para informar a las Unidades Economicas Populares/ Representante de la UEP acerca
de eventos para el sector de la EPS organizados por el IEPS.

- Para considerar a las Unidades Econdmicas Populares/ Representante de la UEP para
un reconocimiento o distincion.

Acepto la politica
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Seccion IV
Términos y Condiciones
Para finalizar la encuesta, el sistema solicitara la aceptacion y

responsabilidad legal sobre la veracidad de la informacion, misma
que el IEPS podra validar en cualguier momento.

Finalizar proceso

-/ 1. INFORMACION

RUC

“Yo representante de la Unidad Econdémica
Popular de la UEP declaro que toda la

informacion ingresada en el presente formulario es veridica.

“Autorizo a que el IEPS verifique la informacion registrada en el presente formulario y de
hallar alguna alteracion fraudulenta se proceda con las sanciones legales vigentes en la
normativa ecuatoriana.

Finalizar proceso

Una vez finalizado el proceso de acreditacion, es decir, completado el
llenado de la encuesta, la Unidad Econdmica Popular (UEP) podra
imprimir su certificado, siempre y cuando, la calificacion obtenida sea
superior a setenta (70) puntos.

El sistema de manera automatica realizard la acreditacién/calificaciéon
de aplicacion de principios de la EPS en la UEP. Las UEP tendran a su
disposicion la obtencion del certificado otorgado por el IEPS. Para
ello, se enviara una notificacion mediante correo electronico para su
impresion.

La comunicacion automatica generada por el Sistema de Registro
contendra un mensaje similar al siguiente:
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SISTEMA DE CALIFICACION, ACREDITACION Y REGISTRO DE UEP - RUEPS
Reciba un cordial saludo CEVALLOS ORTIZ LETICIA MAGDALENA, por parte del Instituto Nacional de Economia Popular y Solidaria (IEPS)

En su calidad de representante de la Unidad Econdmica Popular CE NA, usted ha formado parte del proceso de Acreditacion
en el cumplimiento de los principios de la Economia Popular y Solidaria (EPS). En esta evaluacion, la UEP obtuvo el puntaje necesario para su acreditacion, por lo que

cumple con los principios de la EPS (LOEPS Art.4)
El cédigo de verificacion para acceder a su certificado “Registro Publico y Cumplimiento de Principios EPS” es 0 92

La impresion de su certificado de Calificacion, Acreditacion yRegistro de las UEP - RUEPS se encuentra disponible en la opcidn de:

IMPRIMIR
“Certificado”

El cédigo marcado en la pantalla anterior debera ser utilizado para la
impresion del certificado. También se lo podra encontrar en el campo
CODIGO CERTIFICADO, junto al icono de Impresora, como se
visualiza en la siguiente pantalla:

FORMULARIO DE INGRESO DE INFORMACION L.EP
REGISTRO PUBLICO ¥ EVALUACION DE PRINGIMIOS EPS

INSCRIPCION INFORMACION DE LA UER WFOMMACION HEPRESENTANTE LEGAL ESTADO DE LA ENCUESTA E:;TE:'I:':. L]
FECHA APELLEDOS TERMINGSE ¥ FECHR mINALEEACION cODan
ESTADD ZOMA REQETRO RALE, UEF CEDLILA, [ ROMBRE CORRED ELECTRONSC O CONDICIONES MT‘EE:LM ERCUTSTA WE R ENCUESTA CERTHFSCAD CERTIFICADD
CORAL CORAL
CURTEN CLIATIN
RTINS Chs It
¥ il US4 TRIE0 MOMICA, DA ATRITE MO com  ACEFTADAS BROGANES = @ @ BESIEZ t
DEL ADCHY DEL ROCOD

El sistema emitira un certificado similar al siguiente:

Instituto Nacional de Economia Popular y Solidaria

CERTIFICA
A

JIMENEZ XXXX XXXX XXXXETH

Su Unidad Econdmica Popular forma parte del registro Publico del IEPS, y
ademas, (SI) cumple ocn los principios establecidos en la Ley Organica de
la Economia Popular y Solidaria (LOEPS).

RUC: 171XXXX770001

Registro Publico: RUEPS-UEP-O000004-171XXXX770001 i

Actividad Econémica: CULTIVO DE ESPECIAS Y PLABTAS AROMATICAS, MEDICINALES

Y FARMACEUTICAS )

Provincia: ZAMORA CHINCHIPE Cantén: CEDNTINELA DEL CONDOR Parroquia: ZUMBI

Fecha de Acreditacion: 14-Abril-2022 Vigencia hasta: 22-Noviembre-2023

QA0
A . i
= Ximena Sdmp
DirectoralGendral
Fecha de impresién Certificado: 20-Abril-2023 Ve
L]
Gobierno | sugmgaso
delEcuador |

Nota importante: Tras un periodo determinado de uso del sistema, la
sesion llegara a caducar. Por ello, se recomienda (cada cierto tiempo),
grabar la informacion ingresada en cada modulo. En caso de caducar
la sesion, se debera volver a ingresar.
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iNUESTROS TRAMITES Y
ASESORIA SON GRATUITOS!

Si requiere asesoria o presenta dudas con la ACREDITACION
(encuesta), le solicitamos realizar el acercamiento con un técnico del
Instituto Nacional de Economia Popular y Solidaria (IEPS) mediante el
siguiente contacto:

Direccion Técnica Zonal 9
Almeida Reinoso Miryam Judith
0991269259
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ﬁ @IEPSEcuador @IEPS Ecuador o @IEPS._Ec

Instituto Nacional de
Economia Popular y Solidaria

(e Republica
del Ecuador

www.economiasolidaria.gob.ec



